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Должностная инструкция педагога дополнительного
образования

1. Общие положения
Педагог дополнительного образования относится к педагогическим работникам

Организации и участвует в реализации дополнительных общеобразовательных
общеразвивающих программ.

Педагог осуществляет образовательную деятельность с применением электронного
обучения и дистанционных образовательных технологий, если это предусмотрено
программой.

2. Основные обязанности

• проводить занятия по утвержденным образовательным программам;

• размещать учебные материалы и задания в электронной образовательной среде;

• проверять работы обучающихся;

• оставлять комментарии и рекомендации по результатам проверки;

• фиксировать статусы проверки и результаты освоения программы;

• соблюдать требования локальных актов Организации;

• соблюдать правила обработки персональных данных обучающихся и родителей.

3. Права педагога

• выбирать методические приемы и цифровые инструменты в пределах утвержденной
программы;

• получать доступ к электронной образовательной среде;

• получать информацию, необходимую для реализации программы;

• предлагать изменения и улучшения образовательных материалов.

4. Ответственность
Педагог несет ответственность за качество проведения занятий, сохранность

персональных данных, корректность обратной связи обучающимся, соблюдение
расписания и локальных актов Организации.
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